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Florencia (Caqueta), jueves, 29 de mayo de 2025

Sefor

Juan Alberto Marin Loaiza
Carrera 14 14-13 Barrio El Centro
436 18 58

Proceso No. IEJBM-CI15-2025-05

Como quiera que su oferta presentada para Suministro de elementos de papeleria, material didactico y oficina
para el desarrollo académico y administrativo de la Institucion Educativa Juan Bautista Migani del Municipio
de Florencia, Caqueta; en cuantia de [$3.048.278], fue la de mejor precio, comedidamente le comunicamos que ha
sido aceptada. En consecuencia, le solicitamos se sirva remitir a mas tardar el [30/05/2025] a través del correo
electronico migani@florencia.edu.co o en fisico en la sede hasta las 11 a.m., presentar los documentos que
acreditan su capacidad, a saber:

Teniendo en cuenta la forma de pago y los riesgos, no se requiere garantia. Lo anterior en observancia a los
establecido en el capitulo 3 del Manual de Contratacion (Acuerdo No. 008 del 09 de mayo de 2024) “La exigencia de
garantias no sera obligatoria, pero en caso de que los estudios previos determinen su necesidad deberan solicitarse,
con excepcion de anticipos, pagos anticipados y para los contratos de obra e interventoria donde si se exigiran las
garantias acordes a la actividad por desarrollar.”

La seleccion recaera sobre la oferta con mejor precio. En el evento de resultar aceptada su oferta, debera aportar
los siguientes documentos que acrediten su capacidad:

1. Certificado de existencia y representacion legal (Persona Juridica) o registro mercantil (Persona Natural)
expedido por la camara de Comercio o quien haga sus veces o formato Unico hoja de vida persona natural

El proponente debera anexar a su oferta el certificado de existencia y representacion legal expedido por la Camara
de Comercio vigente, donde conste el objeto social o actividad mercantil, quién ejerce la representacion legal y las
facultades del mismo. En caso de consorcio o unién temporal debera anexarse el certificado de existencia y
representacion legal (persona juridica) o el registro mercantil vigente (persona natural) de cada uno de sus
integrantes. El objeto social deber& estar relacionado con el objeto a contratar establecido en la presente invitacion
publica. Se exceptuan las personas naturales en ejercicio de su profesion liberal, pero deberan presentar diligenciado
el formato Unico hoja de vida persona natural junto con los titulos de educacién exigidos.

Si del certificado o estatutos aportados se desprende que hay limitacién del representante legal para presentar la
oferta y/o comprometer la sociedad o firma, igualmente debera adjuntarse la autorizacion previa y especifica de la
asamblea o junta de socios para participar en esta invitacion. Esta misma regla se aplicara a los consorcios o uniones
temporales y personas extranjeras.

Si la oferta se presentare a nombre de una sucursal, deberan anexarse los certificados tanto de la sucursal como de
la casa principal.

Si la fecha de expedicion del certificado de existencia y representacion legal no se encuentra dentro del término
requerido por la entidad, o no se presente fotocopia de la parte pertinente de los estatutos para establecer las
facultades del representante legal, la entidad solicitard subsanar dicha situacién.

2. Experiencia Requerida
No se requiere acreditar experiencia.

3. Certificado de examen preocupacional

Para la presente tipologia contractual no se requiere.

4. Fotocopia del documento de identidad del representante legal del proponente o de su apoderado.
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Para colombianos debera de presentar copia de la cedula de ciudadania de hologramas, y para extranjeros deberan
de presentar documento debidamente refrendado o expedido por cancilleria colombiana.

5. Fotocopia documento que pruebe tener definida la situacion militar

Acreditar tener definida su situacion militar si fuere hombre menor de cincuenta (50) afios de edad de conformidad
con los términos establecidos por el articulo 42 de la Ley 1861 de 2017.

6. Documento de conformacion de consorcios o uniones temporales

Cuando el proponente sea un Consorcio o Unidn Temporal debera adjuntar los certificados de existencia y
representacion legal de cada uno de los miembros que los conforman, en caso de ser persona juridica, con fecha de
expedicion no mayor a treinta (30) dias calendario, anteriores a la fecha de cierre del plazo de presentacion de
propuestas del presente proceso. El objeto social de la persona juridica debera tener relacion con el objeto y las
actividades a contratar; adicionalmente, debera aportar el Acta de Constitucion, con el lleno de los requisitos exigidos
por el paragrafo 1° del articulo 7° de la Ley 80 de 1993 e indicando lo siguiente:

. En caso de que el proponente sea una unién temporal indicara el porcentaje de participacion de cada uno de
sus integrantes, en la ejecucion del contrato, teniendo en cuenta las obligaciones contractuales que estaran a
cargo de cada uno de sus miembros.

. La duracioén del consorcio o unién temporal, sera igual al plazo de ejecucion del contrato mas el término previsto
en la garantia de calidad de los estudios y disefios, y un (1) afio mas.

. En el caso de la unién temporal, las sanciones por el incumplimiento de las obligaciones derivadas de la
propuesta y del contrato, se impondran de acuerdo con la participacion en la ejecucion de cada uno de los
miembros de la misma.

. Los miembros del consorcio o de la unién temporal, designaran en el respectivo acto de constitucion, la persona
que los representara en lo atinente a la presentacion de la propuesta, suscripcién, legalizacion, ejecucion y
liquidacion del contrato, este documento debera de tener la diligencia de presentacion personal ante autoridad
competente.

7. Certificacién del pago de los aportes al sistema de seguridad social integral y pago de aportes parafiscales
(Este ultimo cuando aplique).

a) Para personas juridicas:

Acreditar el pago de los aportes de sus empleados a la EPS, al fondo de pensiones y a la ARL. Asi mismo, debera
acreditar el pago por concepto de los aportes parafiscales (SENA, ICBF y Caja de Compensacion Familiar), mediante
certificacion expedida por el revisor fiscal y el anexo de los documentos que acreditan dicha calidad (tarjeta
profesional y certificado de antecedentes disciplinarios vigentes expedido por la Junta Central de Contadores) o por
el Representante Legal, segin el caso.

Dicho documento debe certificar que ha realizado el pago de los aportes correspondientes a la némina, el cual en
todo caso no sera inferior a los seis (6) meses anteriores al cierre del proceso, en los cuales se haya causado la
obligacion de efectuar dichos pagos, de conformidad con el articulo 50 de la ley 789 de 2002.

En caso de presentar acuerdo de pago con las entidades recaudadoras respecto de alguna de las obligaciones
mencionadas, deberd manifestar que existe acuerdo de pago y que se encuentra al dia en cumplimiento del mismo.
En este evento el oferente debera anexar certificacion expedida por la entidad con la cual existe el acuerdo de pago.

Cuando se trate de Consorcio o Uniéon Temporal, cada uno de sus miembros integrantes que sea persona juridica,
debera aportar el certificado aqui exigido.

b) Para personas naturales con personal a cargo:
Debera presentar una declaraciéon donde certifique el pago de su aporte y de los aportes de sus empleados a los

sistemas de salud, riesgos laborales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensacion Familiar, Instituto
Colombiano de Bienestar y Servicio Nacional de Aprendizaje.
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Dicho documento, el cual en todo caso no sera inferior a los seis (6) meses anteriores a la celebracion del contrato,
en los cuales se haya causado la obligacién de efectuar dichos pagos o la autoliquidacion de los aportes en el evento
de que se trate de persona individual, de conformidad con el articulo 50 de la Ley 789 de 2002.

En caso de presentar acuerdo de pago con las entidades recaudadoras respecto de alguna de las obligaciones
mencionadas, deberd manifestar que existe acuerdo de pago y que se encuentra al dia con el cumplimiento del
mismo. En este evento el oferente debera anexar certificacion expedida por la entidad con la cual existe el acuerdo
de pago.

Cuando se trate de Consorcio o Unién Temporal, cada uno de sus miembros integrantes que sea persona natural,
debera aportar el certificado aqui exigido.

c¢) Para persona natural sin personal a cargo:

De conformidad con lo establecido en el inciso primero del articulo 23 del Decreto 1703 de 2002, que sefiala que en
los contratos en donde esté involucrada la ejecucién de un servicio por una persona natural a favor de una persona
natural o juridica de derecho publico o privado, tales como contratos de obra, de arrendamiento de servicios, de
prestacion de servicios, consultoria, asesoria, la parte contratante debera verificar la afiliaciéon al Sistema de
Seguridad Social y a la Administradora de Riesgos Laborales (ARL)

Disposiciones generales en cuanto al pago de Seguridad Social y Aportes Parafiscales:

En concordancia con los articulos 3y 4 de la Ley 797 de 2003, que modifican los articulos 15y 17 de la Ley 100 de
1993, en concordancia con el articulo 50 de la Ley 789 de 2002, debera acreditar que al momento de la presentacion
de la propuesta se encuentra afiliado al Sistema General de Seguridad Social en Salud y al Sistema General de
Seguridad Social en Pensiones.

Con respecto a la ACREDITACION DEL PAGO AL SISTEMA DE SEGURIDAD SOCIAL de los proponentes y
contratistas, la Ley 1150 de 2007 en su articulo 23 modifico el inciso segundo del articulo 41 de la Ley 80 de 1993,
estableciendo: “... El proponente y el contratista deberan acreditar que se encuentran al dia en el pago de aportes
parafiscales relativos al Sistema de Seguridad Social Integral, asi como los propios del Sena, ICBF y Cajas de
Compensacion Familiar, cuando corresponda”

d) Para personas extranjeras
Si la propuesta es presentada por una persona natural o juridica extranjera, debera presentar el formato de pago o
el documento que haga sus veces, en donde acredite el pago de seguridad social de acuerdo a la reglamentacion
que rija en el pais de origen, adjuntando la Ley o norma que la regula. Dicha norma puede anexarse en copia digital
o impresa y citar en los documentos presentados con la propuesta, en que numerales y paginas de la misma, se
evidencia lo solicitado en el pliego.

8. Certificado de antecedentes fiscales

Expedido por la Contraloria General de la Republica, del proponente (si es persona natural), del representante legal
y de la persona juridica (si es persona juridica).

9. Certificado de antecedentes disciplinarios

Expedido por la Procuraduria General de la Nacién, del proponente (si es persona natural), del representante legal
y de la persona juridica (si es persona juridica).

10. Certificado de antecedentes judiciales

Expedido por la Policia Nacional, del proponente (si es persona natural) o del representante legal (si es persona
juridica).

11. Antecedentes de Multa Pendiente de Pago por Infraccién a La Ley 1801 de 2016.

El proponente persona natural, o el representante legal de la persona juridica no debera tener multas pendientes por
infraccion a la Ley 1801 de 2016 Cddigo Nacional de Policia y Convivencia de conformidad a lo establecido en el
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articulo 183, la entidad verificara los antecedentes en la pagina web

https://srvenpc.policia.gov.co/PSC/frm_cnp_consulta.aspx”
12. Reporte de delitos sexuales cometidos contra menores de 18 afios. Ley 1918 de 2018

La Institucion verificar4 el Reporte de delitos sexuales cometidos contra menores de 18 afios. Ley 1918 de 2018,
expedido por la Policia Nacional que reporta las posibles inhabilidades de los oferentes y sus representantes Legales.
En caso de consorcio o uniones temporales, se verificard para cada uno de los miembros.

13. Certificado Registro de deudores alimentarios morosos (REDAM)

El Registro de Deudores Alimentarios Morosos - REDAM, es un mecanismo de control creado por el Gobierno
Nacional a través de la Ley 2097 de 2021, que busca garantizar el cumplimiento de las obligaciones para todas las
personas que hayan suscrito titulos alimentarios. En caso de ser persona juridica deberd de aportarlo el
representante legal.

14. Fotocopia del Registro Unico Tributario (RUT).

Con el fin de conocer el régimen Tributario a que pertenece el proponente, debera presentarse con la propuesta,
fotocopia del Registro Unico Tributario, actualizado y expedido por la Direccién General de Impuestos Nacionales,
donde aparezca claramente el N.I.T. del proponente. En caso de Consorcios o Uniones Temporales, cada uno de
los integrantes debera aportar este documento, o el RUT de la respectiva forma asociativa.

15. Certificacion bancaria del proponente

Documento expedido por entidad bancaria donde conste el nombre del titular, su identificacion, nimero de cuenta 'y
clase, expedida en un término no mayor a los sesenta (60) dias anteriores al cierre del presente proceso contractual.

Atentamente,
_— cagRi > —1 «»\
— ] < 2
FERNEY ORTIZ MOLINA
Rector
FUNCIONARIO / CONTRATISTA NOMBRE COMPLETO / CARGO FIRMA FECHA
Proyect6 para firma por Lina Carolina Barreto Angarita / Estructurador Técnico - Tesorera (s //_é : 2025-05-29

Aprobé para firma por Externo Revisé: Kerly P, Rondén Ot., Asesor Juridico Externo « 2025-05-29
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