Florencia, 04 de marzo de 2026

Sefiores

Institucion Educativa Juan Bautista Migani

Florencia

Asunto: Presentacién Cotizacién de servicios Técnicos

Cordial saludo,

Comedidamente me permito presenta Cotizacion de Servicios Técnicos de acuerdo

con la ficha técnica asi:

Denominacién del bien o servicio: Prestacion de servicios de apoyo a la gestion como
Técnico en sistemas de la Institucion Educativa Juan Bautista Migani del municipio de

Florencia, Caqueta.

Concepto Unidad | Valor Unitario | Cantidad | Valor Total
Honorarios mensuales por
prestacion de servicios Mensual | $1.600.000 1 $1.600.000

Actividades a realizar

1. Atender los requerimientos para garantizar el buen funcionamiento de los
equipos de computacion de la Institucién Educativa.
2. Hacer mantenimiento de los equipos de cdmputo de la sala de sistemas de

secundaria a nivel de software y Hardware asi: correctivo si se requiere y
preventivo priorizando el nivel de funcionamiento.

3. Instalacién de Cinco camaras de seguridad.

4. Administrary mantener actualizada la pagina web de la institucion y pagina web
de Migani Comunica.

5. Darsoporte técnico a la pagina web de la institucion.
6. Apoyar la elaboraciéon de informes técnicos y virtuales que requiera la

institucién.




7. Apoyaren el proceso de matricula en linea en la plataforma “SIMAT” y “SINAC”,
de acuerdo con las prioridades institucionales.

8. Brindar apoyo en funcionamiento del Software Académico que contrate la
Institucion.

9. Apoyar las actividades inherentes a los procesos de Baja de Bienes muebles y
actualizacién de Inventarios de la institucion.

10. Asesoria en el manejo de herramientas ofiméticas, plataformas web y demas
programas que funcionen y se requieran en la Institucion.

11. Apoyar en el manejo del sistema de Video cdmaras de “Apoyo y Control a la
Convivencia Institucional”.

12.Realizar mantenimiento a la red de internet para garantizar la conectividad
estable en la Institucion.

13. Brindar apoyo logistico en los diferentes eventos o actividades institucionales
en los que se le requiera, en la toma de evidencia o registro fotografico y de
video.

14. Colaborar, con los funcionarios de la Institucién, en el manejo e instalacién de
los equipos de oficina y demas que tengan relacién directa con la ejecucion del
contrato.

15.Crear las cuentas de correos electrénicos al personal que se vincule a la
institucion y actualizar los grupos de cuentas de correos electronicos del
personal de la institucidn educativa.

16. Las demads actividades que le sean asignadas por el supervisor contractual en
ejercicio de las funciones inherentes al objeto contractual.

Agradezco la atencion prestada.

Atentamente,
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Jhonier Alexis Gutiérrez
Ingeniero de Sistemas
3103428387




