
Florencia, 15 de abril de 2026 

 

Señores  
INSTITUCIÓN EDUCATIVA JUAN BAUTISTA MIGANI   
Florencia 
 

Asunto: Presentación Cotización de servicios como Todero 

Cordial saludo, 

Comedidamente me permito presenta Cotización de Prestación de servicios como Todero de acuerdo 
con la ficha técnica así: 

Denominación del bien o servicio: Prestación de servicios de apoyo a la gestión como todero para 
realizar el mantenimiento preventivo y correctivo de la infraestructura de la Institución Educativa Juan 
Bautista Migani de Florencia (Caquetá).   

Concepto Unidad Cantidad Valor 
Unitario 

Valor Total 

Honorarios mensuales por prestación de 
servicios 

Mensual 
7 meses y 

21 días 
$2.200.000 $16.940.000 

 

Actividades a realizar 

1. Ejecutar las actividades de mantenimiento preventivo y correctivo de la infraestructura física de 
la institución, de conformidad con el objeto contractual y las instrucciones impartidas por el 
supervisor.  

2. Realizar el lavado y desinfección de tanques de almacenamiento de agua, con la frecuencia 
establecida en el Plan de Saneamiento de la Institución Educativa.  

3. Ejecutar el mantenimiento de las instalaciones eléctricas, incluyendo revisión, ajuste y reparación 
de luminarias, cableado básico y demás elementos que no requieran intervención especializada.  

4. Realizar la instalación, mantenimiento y reparación de ventiladores y luminarias de la institución.  
5. Ejecutar el mantenimiento e impermeabilización de techos y paredes, incluyendo el cambio de 

tejados dañados cuando sea requerido.  
6. Realizar el mantenimiento de la gradería y demás estructuras físicas de la institución educativa. 
7. Ejecutar el mantenimiento, reparación e instalación de baterías sanitarias, así como el 

mantenimiento de las instalaciones hidrosanitarias y desagües.  
8. Realizar el mantenimiento preventivo y correctivo de mobiliario escolar y muebles de oficina, 

incluyendo sillas, mesas, puertas, ventanas y cerraduras.  
9. Ejecutar actividades de pintura en paredes, puertas, pasillos y demás áreas de la institución que 

lo requieran.  
10. Realizar la instalación de elementos necesarios para la seguridad institucional, tales como cinta 

antideslizante en escaleras.  
11. Ejecutar la instalación de equipos institucionales, tales como televisores en las aulas de clase, 

garantizando su adecuado funcionamiento.  
12. Realizar el mantenimiento y limpieza de zonas verdes, así como la conservación general de los 

espacios exteriores.  
13. Garantizar el adecuado funcionamiento de los sistemas de desagüe de la institución mediante 

su limpieza y mantenimiento.  
14. Apoyar la organización, clasificación y disposición de elementos inservibles, chatarra o material 

reciclable, conforme a las directrices institucionales.  




